PANTHEON ACADEMY

Certificirani PANTHEON racunovoda

Tematski sklop/moduli: PANTHEON Roba, Novac, Kadrovi

Trajanje: 50 sati = 40 sati predavanja + 10 sati pripreme te certificiranje za PANTHEON podrucja

Preporuceno predznanje:

e Racunovodstvo, propisi i zakonodavstvo: poznavanje knjigovodstvenih dokumenata i
poslovodnih knjiga, poznavanje propisa i pravila vodenja i evidentiranja poslovnih dogadaja,
poznavanje osnova poreznog zakonodavstva i radnog zakonodavstva

e Osnove PANTHEON-a: osnovni rad sa Sifrantima, osnove robno-materijalnog poslovanja.

Planirane teme i sadrzajne cjeline:

Edukacija Sati Predavac Datum
30.1.2024.
Uvod u PANTHEON: osnovne postavke, DMS i eRacuni 4 Lorena VVede Tomisic 11:00 h
13.2.2024.
Robno-materijalno poslovanje 4 Marina Obradovic 10:00 h
27.2.2024.
Gotovinsko poslovanje 2 Marina Obradovic 10:00 h
21.3.2024.
Personalna mapa i izrada putnih naloga 3 Buro Palijan 10:00 h
Zakljucak godine i priprema godisnjih i drugih 27.3.2024.

izvjestaja 4 Sandra Pacic 10:00 h



10.

11.

12.

13.
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Obracun placa 3
PDV 4
Knjizenje u PANTHEON-u 4
Placanja i platni promet A
Potrazivanja i obveze 4
Osnovna sredstva i sitni inventar 4
Priprema za certificiranje (prakticni i teorijski dio) 6
Certifikacijski ispit 4

Sadrzaj edukacija

Buro Palijan

Sandra Pacic

Sandra Pacic

Sandra Pacic

Sandra Pacic

Sandra Pacic

Svi predavaci

Svi predavaci

1. dio: Uvod u PANTHEON: osnovne postavke, DMS i eRacuni (4 sata)

OSNOVNI POJMQOVI I UPUTE ZA RAD S PANTHEON-OM

e Trakaizbornika
e Radna povrsina
e Alatnatraka

e Tipovi upisnih polja

POSTAVKE POSLOVANJA PODUZECA

e Administratorska konzola (poduzece i postavke osnovnih podataka)

e Postavljanje logotipa poduzeca
e Tekstovi na dokumentima
e Zaokruzivanje

e Sigurnost (autorizacije, novi korisnici)

SIFRARNICI

4.4.2024,
10:00 h

23.4.2024.
10:00 h

14.5.2024.
10:00 h

22.5.2024,
10:00 h

5.6.2024.
10:00 h

12.6.2024.
10:00 h

25.6.2024.
10:00 h
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Sifrarnik subjekata — kupci, dobavlja¢i, odjeli
Skladista

Nositelji troskova

Identi

ROBNO-MATERIJALNI TOKOVI

Organizacija poduzeca
Materijalne vrste dokumenata (dostavnica, prijem, izdatnica, izdavanje)

Jednostavno robno-materijalno poslovanje

Dokumentacija

Arhiviranje dokumenata u PANTHEON-u
Slanje eRacuna

OCR

merBanking

Jednostavno potvrdivanje dokumenta

2. dio: Robno-materijalno poslovanje (4 sata)
NARUDZBE KUPACA | NARUDZBE DOBAVLJACIMA

Postavke na dokumentima i u administratorskoj konzoli

Upotreba statusa

Narudzbe kupaca - izrada predracuna i ponuda, pracenje i obracun narudzbi
Narudzbe dobavljacima - izrada narudzbenice, pracenje i obracun narudzbi
Curste rezervacije

Povezivanje narudzbi sa robnim dokumentima

Kreiranje narudzbi dobavljacima

Prijenos narudzbe u radni nalog

NABAVA

Upotreba i otvaranje novih vrsta dokumenata
Primljen racuni — domacdi i strani partneri
lzdani avansi

Obracun primljenih racuna

PRODAJA - VELEPRODAJA | MALOPRODAJA

Upotreba i otvaranje novih vrsti dokumenata



DATALAB AKADEMIJA | PANTHEON Certificirani racunovoda

e |zdaniracuni — domacdii strani kupci

e Primljeni avansi

e (Obrocno placanje, blagajna

e Maloprodaja — POS X i zaklju¢ak blagajne

e Komisija — prijem robe na komisiju, prijava i odjava, zbirni racun dobavljaca komisijske robe
e Periodicno fakturiranje

e (Obracuniizdanih racuna — ispisi i pregledi
SKLADISTA | ZALIHE

e Postavke skladista

e Prijenosi medu skladistima — jednostavan prijenos robe sa skladista na skladiste
e Ispis skladiSnog kartona i pregled trenutne zalihe

e Revalorizacija zalihe

e Preracun prometa

e |nventura

3. dio: Gotovinsko poslovanje (2 sata)
POSTAVKE

e Postavke na dokumentima
o Sifrant vrsta blagajni¢kih primitaka/izdataka
e Postavke u administratorskoj konzoli

e Postavke na nacinima placanja
PRIJEM | IZDAVANJE

e Dokument prijema, placanje gotovinom

e Dokument izdavanja, placanje gotovinom
POS X

e Kreiranje dokumenta

e Kreiranje zakljucka blagajne

BLAGAJNA
e Primitak
e |zdatak
e (Obracuni

e Knjizenje
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5.dio: Personalna mapa i izrada putnih naloga (3 sata)
e Personalna mapa — unos novog djelatnika i svih bitnih podataka za obracun place
e |zrada putnog naloga
e |Isplata putnog naloga
e lzrada JOPPD obrasca

e Knjizenje

4.dio: Zakljucak godine i priprema godisnjih i drugih izvjestaja (4 sata)
e Uvod — kontrola dokumenata
o Kontrole prije izrade bilance
e Financijski izvjestaji — postavke predlozaka
e Kontrole u Sifrantu bilanci
e |Ispisi bilanci
e Zatvaranjerazreda4i?
e Zakljucak stare i otvaranje nove poslovne godine
e Specificnosti zakljucka godine kod prelaska na EUR
e Postavke u administratorskoj konzoli

e |zvjestaji za financijske institucije: GFI-POD, TI-POD

6.dio: Obracun placa (3 sata)

Kalendari — unos odsutnosti

e Uvoz podataka s web servisa

e Pripremaiizrada obracuna

e Kreiranje platnih naloga - likvidatura i SEPA
e |zrada JOPPD obrasca

e Knjizenje

7. dio: Sve o PDV-u (4 sata)
e PDV postavke i porezne evidencije
e Redovniracuniiodobrenja
e Avansni racuni
e Stjecanjeiz EUiotpremau EU
e Uvoziizvoz
e Prijenos porezne obveze
e Rabljena dobra
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Turisticke agencije

Trostrani posao

Obracun PDV-a

Obracun PDV-S, PDV-ZP, PZ, PPO, DONH, URA, eTrgovina
Obrazac PDV-a

Pregled materijalnih prometa

GreSke i kontrolni ispisi kod obracuna PDV-a

Izvoz PDV obrasca i ostalih poreznih obrazaca u ePoreznu
Knjizenje PDV-a

PDV po naplacenoj realizaciji

Knjiga KPI i ispisi evidencija

Preknjizavanje placenih racuna i knjizenje PDV-a po naplacenoj realizaciji

Promjena nacina obracuna PDV-a

8. dio: Knjizenja u PANTHEON-u (4 sata)

Postavke Racunovodstva

Postavke automatskog knjizenja

Automatsko knjizenje i ru¢no knjizenje (ulazni i izlazni racuni, blagajna, putni nalozi, utrosak
materijala...)

Rucno knjizenje

Kontrola automatskog knjizenja

Postavke vrste dokumenata glavne knjige

Kontrolni pregledi i racunovodstvene evidencije (konto kartice, otvorene stavke, bruto

bilanca, pregled knjizenja, izvoz u Excel...)

9. dio: Placanja i platni promet u PANTHEON-u (4 sata)

Platni promet

o Postavke platnog prometa

o Pripremai kreiranje platnih naloga

o Evidencija placanja i pregled zakasnjelih placanja
Rucno knjizenje i uvoz izvoda

Kompenzacije (medusobne, viSestrane, promjena platnih naloga)

10. dio: Potrazivanja i obveze (4 sata)

Preknjizenja - Carobnjak
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11.

Racunovodstveni unos racuna i knjizenje
\remenska razgranicenja

Knjizenje racuna s ratama

Zatvaranje, OPZ-STAT 1

Automatski obracun i knjizenje tecajnih razlika
Otvorene stavke, 10S-i i Struktura otvorenih stavaka
Opomene

Kamate

Pregledi i Racunovodstvene evidencije

dio: Osnovna sredstva i sitni inventar (4 sata)

Sifranti

Postavke u AK

Postavke na VD za obracun amortizacije i inventure
Pocetno stanje - Uvoz OS i Sl iz Excel datoteke
Nabava i prijenos u Registar 0OS

Nabava i prijenos u Registar OS u nabavi
Prijenos iz Registra OS u nabavi u glavni Registar
Amortizacija, knjizenje i restauracija

Promjena vrijednosti OS — umanjenje/uvecanje
Djelomicno izdvajanje — razlike 0S/SI

Likvidacija OS

Inventura OS

12.dio: Priprema za certificiranje — prakticni i teorijski dio (6 sati)

13. dio: Certifikacijski ispit (4 sata)



