PANTHEON ACADEMY

PANTHEON certificirani racunovoda

Tematski sklop/moduli: PANTHEON Hermes, Novac, Kadrovi, ZEUS

Trajanje: 50 sati = 40 sati predavanja + 10 sati pripreme te certificiranje za PANTHEON
podrucja

Preporuceno predznanje:

e Racunovodstvo, propisi i zakonodavstvo: poznavanje knjigovodstvenih dokumenata i
poslovodnih knjiga, poznavanje propisa i pravila vodenja i evidentiranja poslovnih
dogadaja, poznavanje osnova poreznog zakonodavstva i radnog zakonodavstva;

e Osnove PANTHEON-a: osnovni rad sa Sifrantima, osnove robno-materijalnog
poslovanja.

Planirane teme i sadrzajne cjeline

1. Uvod u PANTHEON i osnovne postavke (4 sata)

2. Robno-materijalno poslovanje (4 sata)

3. Sve o PDV-u (6 sati)

4. Knjizenja u PANTHEON-u (2 sata)

5. Gotovinsko poslovanje (2 sata)

6. Placanja i platni promet u PANTHEON-u (2 sata)

7. PotraZivanja i obveze, lzvjeStaji — bilanca, otvorene stavke, uskladivanije zaliha
(4 sata)
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8. Osnovna sredstva i sitni inventar (4 sata)

9. Obracun plada i izrada putnih naloga(6 sati)

10. Zaklju€ak godine i priprema godisnjih i drugih izviestaja (4 sata)
11. Priprema za certificiranje (prakticni i teoretski) i certifikacijski ispit
4. DIO

Knjizenja u PANTHEON-u (2 sata)

e Postavke Racunovodstva

e Postavke automatskog knjizenja

e Automatsko knjizenje i ru¢no knjizenje (ulazni i izlazni racuni, blagajna, putni nalozi,
utrosak materijala...)

e Rucno knjiZzenje

e Kontrola automatskog knjizenja

e Postavke vrste dokumenata glavne knjige

e Kontrolni pregledi i racunovodstvene evidencije (konto kartice, otvorene stavke,
bruto bilanca, pregled knjiZzenja, izvoz u Excel...)
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